Ogtoszenie o naborze na stanowisko Dyrektora Centralnego
Osrodka Szkolen 1 Wydawnictw SEP

Informacje ogolne.

Komisja Konkursowa powotana przez Zarzgd Gtowny Stowarzyszenia Elektrykéw Polskich w
Warszawie ogtasza konkurs na stanowisko dyrektora Centralnego Osrodka Szkolen i
Wydawnictw SEP.

Postepowanie przeprowadzone jest na podstawie Regulaminu konkursu dostepnego tutaj

Opis stanowiska:

Do obowigzkéw Dyrektora COSIW naleze¢ bedzie prowadzenie catosci spraw podmiotu,
opracowanie strategii rozwoju, prowadzenie polityki kadrowej. Do zakresu wykonywanych zadan
naleze¢ bedg m.in.:

i zarzadzanie catoksztattem dziatalnosci COSIW,
2 koordynowanie dziatan podlegtego personelu oraz wspoétpracownikéw zewnetrznych,

2 biezaca analiza mozliwosci rozwoju COSIW i dostosowanie do zmiennych warunkdw otoczenia oraz
wdrazanie wypracowanych rozwigzan w uzgodnieniu z wtadzami Stowarzyszenia,

o obstuga klientow w zakresie realizowanych zadan wydawniczych,

o zarzadzanie finansami: planowanie i realizacja budzetu COSiW — odpowiedzialnos¢ za wyniki
ekonomiczne,

2 analiza rynku i wybor kontrahentéw do realizacji ustug wydawniczych i szkoleniowych,

. konstruowanie planéw COSIW (np. finansowych, wydawniczych, szkoleniowych).

Kwalifikacje:
Wyksztatcenie: wyzsze magisterskie

Wymagania konieczne:

2 conajmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni na stanowisku kierowniczym w podmiotach
gospodarczych dziatajgcych w obszarze dziatalnosci wydawniczej lub/i szkoleniowej;

2 znajomos¢ prawnych i ekonomicznych aspektow funkcjonowania podmiotéw gospodarczych;

. znajomos¢ zasad audytu i kontroli finansowej przedsiebiorstwa oraz rachunkowosci zarzadczej;
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Z umiejetnos¢ zarzadzania i organizacji pracy wtasnej oraz zespotuy;

. praktyka i znajomos¢ zasad funkcjonowania rynku szkolen, wydawnictw i czasopism.

Wymagania pozadane:

2 Znajomosc¢ specyfiki dziatania stowarzyszen naukowo-technicznych i ich podmiotéw;
2 Znajomosc zasad zarzadzania, marketingu i finansow;

2 Komunikatywnos¢ | odpornos¢ na stres;

. Znajomosc¢ jezyka obcego (preferowany jezyk angielski);

2 Prawo jazdy kategorii B.

Wymagane dokumenty:

Oferty kandydatéw powinny zawieraé oprécz zyciorysu (CV) i adresu do korespondencji takze
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych:

o ukonczenie studiow wyzszych;

2 dokumenty o przebiegu pracy zawodowej;

oraz o$wiadczenia o:
. wymaganym stazu pracy;

o doswiadczeniu zawodowym w zakresie znajomosci prawnych | ekonomicznych aspektow
funkcjonowania podmiotéw gospodarczych, a takze znajomosci zasad audytu i kontroli finansowe;j
przedsiebiorstwa oraz rachunkowosci zarzadczej;

2 korzystaniu w petni z praw publicznych;
2 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

2 otym, ze z chwilg objecia funkcji dyrektora COSIW bedzie ono jego podstawowym miejscem pracy,

2 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw prowadzenia postepowania
kwalifikacyjnego.

W toku postepowania kandydat moze przedstawi¢ Komisji dodatkowe rekomendacje i
dokumenty.

Stowarzyszenie Elektrykow Polskich zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami oraz prawo do pozostawienia konkursu bez rozstrzygniecia.

Kandydaci zakwalifikowani do Il etapu postepowania konkursowego zostang poproszeni o
przedtozenie autorskiego programu dziatalnosci COSIW w formie prezentacji multimedialnej,
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ztozonego na nosniku elektronicznym.

Termin i miejsce skiadania ofert:

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Biura Stowarzyszenia Elektrykéw Polskich — ul.
Swietokrzyska 14, 00-050 Warszawa, Il pietro lub przestaé pocztg tradycyjng na wyzej
wymieniony adres do dnia 19.08.2018 r. (decyduje data wptywu do Biura SEP). Na kopercie
nalezy dopisa¢ ,Konkurs na stanowisko dyrektora Centralnego Osrodka Szkolen i Wydawnictw
SEP". Zgtoszenia niekompletne, niespetniajgce warunkdéw formalnych oraz przekazane po
terminie nie podlegajg rozpatrzeniu.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni pisemnie o dalszych etapach konkursu.

Przewodniczgcy Komisji Konkursowej
Prezes SEP
/ -/ Piotr Szymczak

Warszawa, 18.07.2019 r.
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